PowerPointin tehokas peruskaytto

Koulutuksessa opit kayttamaan tehokkaasti PowerPoint-ohjelman perustoimintoja ja
ominaisuuksia seka luomaan ammattimaisia ja visuaalisesti kiinnostavia esityksia.

Kenelle koulutus sopii?
Kaikille, jotka haluavat oppia PowerPointin perusominaisuudet.
Koulutuksen sisalto

Diarakenteen valinta ja muuttaminen
Tekstin kirjoitus ja muotoilu
Luettelomerkit ja numerointi
SmartArt-grafiikkaobjektit

Kuvien kaytto ja nayttékuva
Piirtotydkalut

Taulukon lisadminen

Diasiirtymat ja animoinnit
Diaesityksen pitdminen
Tulostamisen vaihtoehdot
Tallentamisen vaihtoehdot (mm. OneDrive for Business)
Kaytannonladheisia harjoituksia

Toteutus

Koulutus toteutetaan etana Teamsilla klo 8.30 - 11.30. Saat Teams-linkin sahkdpostiisi muutama
paiva ennen tilaisuutta.
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