
PowerPointin tehokas peruskäyttö

Koulutuksessa opit käyttämään tehokkaasti PowerPoint-ohjelman perustoimintoja ja
ominaisuuksia sekä luomaan ammattimaisia ja visuaalisesti kiinnostavia esityksiä.

Kenelle koulutus sopii?

Kaikille, jotka haluavat oppia PowerPointin perusominaisuudet.

Koulutuksen sisältö

Diarakenteen valinta ja muuttaminen
Tekstin kirjoitus ja muotoilu
Luettelomerkit ja numerointi
SmartArt-grafiikkaobjektit
Kuvien käyttö ja näyttökuva
Piirtotyökalut
Taulukon lisääminen
Diasiirtymät ja animoinnit
Diaesityksen pitäminen
Tulostamisen vaihtoehdot
Tallentamisen vaihtoehdot (mm. OneDrive for Business)
Käytännönläheisiä harjoituksia

Toteutus

Koulutus toteutetaan etänä Teamsillä klo 8.30 - 11.30. Saat Teams-linkin sähköpostiisi muutama
päivä ennen tilaisuutta.
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Maiju Antikainen
Koulutuskoordinaattori
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maiju.antikainen@taitotalo.fi
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