
Excel peruskäyttö

Koulutuksessa opit luomaan taulukoita ja graafisia kaavioita sekä hyödyntämään
laskukaavoja. Saat valmiuden hyödyntää O365-pilvipalvelua laskentatyökirjojen
tallennustilana. 

Kenelle koulutus sopii?

Koulutuksesta hyötyvät henkilöt, jotka tekevät, muokkaavat ja muotoilevat taulukoita.

Koulutuksen sisältö

Ohjelmassa

Automaattiset sarjat 
Taulukossa liikkuminen (näppärät näppäinvinkit) 
Rivikorkeuden ja sarakeleveyden muokkaus 
Taulukon muotoilut 
Peruskaavat (yhteen-, vähennys-, kerto- ja jakolaskut, keskiarvo, prosentti) 
Kaavan kopiointi 
Suora ja suhteellinen soluviittaus 
Rivien ja sarakkeiden lisäys ja poisto ja niiden vaikutus kaavoihin 
Pika-analyysi – taulukon tiedon nopea esittäminen 
Graafiset kaaviot  
Tulostaminen 
Tallentamisen vaihtoehdot (mm. OneDrive for Business) 
Milloin käytän Excel Online -versiota ja milloin perinteistä Excel-taulukkolaskentaohjelmaa 
Harjoituksia

 

Koulutuksen toteutus 

Koulutus voidaan toteuttaa etäkoulutuksena Teamsillä tai lähiopetuksena Taitotalossa tai asiakkaan
omissa tiloissa. Pyydä tarjous!

Katso myös

Yrityskohtaisia sovellus- ja digitaitokoulutuksia - Taitotalo

Kokoukset ja fasilitointi Teamsissa - Taitotalo

Pelillistäminen - Taitotalo

Podcast - teemasta toteutukseen - Taitotalo

Etsitkö koulutusta yksityishenkilönä tai esim. muutosturvan puitteissa? Ota yhteyttä ja mietitään
yhdessä sinulle mahdollisia koulutusratkaisuja!

Ota yhteyttä

Maiju Antikainen
koulutuskoordinaattori
044 722 4786
maiju.antikainen@taitotalo.fi

https://www.taitotalo.fi/koulutus/ict/2064/yrityskohtaisia-sovellus-ja-digitaitokoulutuksia
https://www.taitotalo.fi/koulutus/ict/2064/kokoukset-ja-fasilitointi-teamsissa
https://www.taitotalo.fi/koulutus/ict/2064/pelillistaminen
https://www.taitotalo.fi/koulutus/ict/2064/podcast-teemasta-toteutukseen
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