Yrityskohtaisia sovellus- ja digitaitokoulutuksia

Jarjestdmme yrityksille, yksityishenkiléille ja esimerkiksi muutosturvan puitteissa
kouluttautuville henkiléille erilaisia sovellus- ja digitaitokoulutuksia. Meilld on vahva
kokemus eri asiakasymparistoista ja niiden haasteista.

Kaytanndnlaheisissa koulutuksissa asiakas saa vastaukset juuri hanta askarruttaviin
asioihin. Kysy lisaa ja pyyda tarjous sinua kiinnostavasta koulutuksesta: Excel, Teams,
OneDrive. Word, PowerPoint, Outlook, Power BI.

Kenelle koulutus sopii?

Yrityksille, Yksityishenkiloille ja esimerkiksi muutosturvan puitteissa kouluttautuville henkilGille.
Koulutuksen sisalto

Excel

Excel, tehokas peruskayttoé

Tehoa laskentaan ja kaytannén vinkkeja
Tiedon tuonti ja datan kasittely

Kaavat ja funktiot

Aineistot ja Pivot-taulukot

Makrot

Teams

Teams, tehokas peruskayttd

Teams tiimien omistajille

Tehokkaiden ja toimivien Teams-kokousten jarjestaminen
Kokoukset ja fasilitointi Teamsissa

Word

Word, tehokas peruskayttd
Word, pitkat asiakirjat

PowerPoint

PowerPoint, tehokas peruskayttd
PowerPointin edistynyt kaytto - vaikuttava ja nayttava esitys

Outlook

Sahkdéposti haltuun ja kalenteri kayttoon
Tyodkaluja tydyhteisén ajan- ja resurssienhallintaan

Webinaarit

Teams-vinkit peruskayttajalle
Teams-vinkit kokousten jarjestajalle
Teams-vinkit tiimin omistajalle
Teams kouluttajan tyévalineena
Excel, taulukot ja muotoilut

Excel, peruslaskeminen
Tiedostojen saavutettavuus

Power BI
Power Bl loppukayttajalle

Power BI, perusteet
Power B, jatko



Muuta mielenkiintoista

Pelillistaminen henkildstén kehittdmisessa ja opetustydssa
Forms- ja Polls-kyselyjen luominen ja tulosten raportointi
Dokumenttien hallinta M365:ssa (OneDrive, Teams ja SharePoint)
Saavutettavat M365-tiedostot

Office for Mac -koulutukset

Podcast-tyOpajat: ideasta aaniaalloiksi

SharePoint

Tietoturvan perusteet

Nain hyddynnat tekoalya (ChatGPT) liiketoiminnassa

Adobe PhotoShop-koulutukset

Hinta

Esim. perustason M365-kurssi etatoteutuksena 3 h alkaen 890 € + alv. (12 hl6a). Hintoihin
vaikuttaa sisaltd, ryhmakoko, toteutustapa ja tilattavien kurssien kokonaismaara.

Sisaltéesimerkki
Excel, peruskaytto (3 h)

Tiedon syéttamisen parhaat niksit

Automaattiset sarjat

Taulukossa liikkuminen (napparat nappainvinkit)

Rivikorkeuden ja sarakeleveyden muokkaus

Taulukon muotoilut

Peruskaavat (yhteen-, vahennys-, kerto- ja jakolaskut, keskiarvo, prosentti)
Kaavan kopiointi

Suora ja suhteellinen soluviittaus

Rivien ja sarakkeiden lisdys ja poisto ja niiden vaikutus kaavoihin
Pika-analyysi - taulukon tiedon nopea esittaminen

Graafiset kaaviot

Tulostaminen

Tallentamisen vaihtoehdot (mm. OneDrive for Business)
Harjoituksia

Katso myos

Excel peruskaytto

Kokoukset ja fasilitointi Teamsissa

Pelillistaminen

Podcast - teemasta toteutukseen
Webope-verkkokoulu

Excel suurten taulukoiden kasittely ja Pivot-taulukot
Tekoalyn hyédyntdminen ty6eldmassa

Tiedostojen hallinta M365ssa, OneDrive - Teams - Sharepoint
Power Bl loppukayttajalle

Ota yhteytta

Maiju Antikainen

koulutussuunnittelija, ICT ja media

044 722 4786
maiju.antikainen@taitotalo.fi


https://www.taitotalo.fi/koulutus/ict/2064/excel-peruskaytto
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https://www.taitotalo.fi/koulutukset/ict-ja-media/40774-6279-6357-tekoalyn-chatgpt-hyodyntaminen-tyoelamassa
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https://www.taitotalo.fi/koulutukset/ict-ja-media/40777-6279-6357-power-bi-loppukayttajalle
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Seuraavat koulutukset
Yrityskohtaisia sovellus- ja digitaitokoulutuksia

Paikka: Taitotalo, Valimo, Valimotie 8, 00380 HELSINKI
Iimoittaudu viimeistaan: Jatkuva haku

Kesto: 2 paivaa

Hinta: Koulutus on maksuton
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