Liiketoiminnan ammattitutkinto, reskontran hoitami-
nen (osatutkinto)

Koulutuksen kaytyasi osaat hoitaa reskontraa, laskuttaa ja seurata saatavia seka
kasitella ostolaskuja. Reskontran hoitaminen on yksi osa liiketoiminnan
ammattitutkinnosta.

Kenelle koulutus sopii?

Koulutus sopii sinulle, jos hoidat tydssasi laskutusta ja reskontraa ja haluat kehittda osaamistasi.
Myds yritys hyotyy, kun prosessi sujuu tehokkaasti ja tarkasti.

Koulutukseen hakeutuessasi sinulla on oltava tyopaikka, jossa teet laskutuksen ja reskontran
tyotehtavia.

Koulutuksen sisalto
Koulutuksessa kehitat osaamistasi monipuolisesti. Aiheita ovat esimerkiksi:

reskontran hoitaminen organisaation toimintatapojen mukaisesti
laskun yhdistaminen mahdolliseen tilaukseen

tilidinnit

tapahtumien kohdistaminen kustannuspaikoille ja projekteille
jaksotussaannot

arvonlisaverotuksen maaraykset

tdsmayttaminen kirjanpitoon

raportointi

laskuttamisen eri toimenpiteet seka maksusuoritusten seuranta
perintatoimet

ostolaskujen kasittely

Koulutus perustuu Opetushallituksen maaraamiin tutkinnon perusteisiin. Tutustu liiketoiminnan
ammattitutkinnon, reskontran hoitamisen osan perusteisiin.

Eta- ja lahiopiskelumahdollisuudet
Koulutus sisaltda oppimista tydssa, lahiopintoja Taitotalossa seka itsenaista tydskentelya sen
mukaisesti kuin henkildkohtaistamisessa kanssasi sovitaan. Koulutukseen sisaltyy kaksi

lahikoulutuspaivaa.

Tutkinnon osa suoritetaan osoittamalla oma ammattitaito kaytannén tyotehtavissa omalla
tyopaikalla.

Muuta tarkeaa tietoa
Ennen koulutuksen aloittamista arvioidaan yhteisesti, etta sinulla ja tydpaikallasi on
reskontraosaamisen kehittdmisen tarvetta ja ettd koulutus on tdhan tarpeeseen sopiva.

Suunnitelma tutkinnon osan suorittamiseksi tehdaan yhdessa sinun ja tydnantajasi kanssa.

Opintojesi aikana saat tukea ja ohjausta oman tyosi kehittamiseen ja opit muiden samassa roolissa
toimivien kokemuksista. Saat myos virallisen todistuksen osaamisestasi.

Koulutukseen voit hakea joustavasti ympari vuoden.

Koulutus voidaan toteuttaa oppisopimuskoulutuksena tai omaehtoisena koulutuksena.

Tutustu oppisopimuskoulutukseen.
Tutustu omaehtoiseen koulutukseen.


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/esitys/4540525/reformi/tutkinnonosat/4593104
https://taitotalo.fi/opiskelijalle/mita-oppisopimus-tarkoittaa
https://www.taitotalo.fi/opiskelijalle/omaehtoinen-koulutus

Osatutkinnon suorittaminen on maksutonta.

Ota yhteytta

Tuija Mykkanen
koulutussuunnittelija, liiketoiminta
050 564 4008
tuija.mykkanen@taitotalo.fi

Seuraavat koulutukset
Liiketoiminnan ammattitutkinto, reskontran hoitaminen, osatutkinto

Paikka: Taitotalo, Valimo, Valimotie 8, 00380 HELSINKI

Hakeudu viimeistaan: Jatkuva haku

Kesto: henkilokohtaisen osaamisen kehittamissuunnitelman mukaan
Opiskelijamaksu: Tutkinto on maksuton
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